Руководство для оформления заявки категории «А» в программу малых грантов Фонда BEARR на 2022 год.

ИНСТРУКЦИИ И СОВЕТЫ

[bookmark: _Hlk61015925]В этом году вам нужно использовать разные формы заявок для проектов категории "А" и "В". Все текстовые поля в форме заявки могут быть расширены в соответствии с вашим текстом, при условии, что объем вашей заявки (включая бюджет) не превышает 4 страницы или 3 страницы, если бюджет предоставлен в виде отдельного документа Excel. 

В этом документе содержатся некоторые рекомендации по заполнению формы заявки для проекта категории "А". Однако, если у вас останутся вопросы о процессе подачи заявки, пожалуйста, не стесняйтесь обращаться к Анне Луканиной-Морган по адресу sgs@bearr.org. Вы можете написать Анне по электронной почте на английском, русском или украинском языках.


1. Контактные данные организации, обращающейся за предоставлением гранта:
 
1.1 Название организации

Пожалуйста, укажите полное официальное название вашей организации.

Что, если соискатель не является организацией гражданского общества (ОГО)?

Фонд BEARR не принимает заявки от частных лиц, незарегистрированных волонтерских групп, университетов или школ. Мы принимаем заявки только от организаций гражданского общества, которые могут включать зарегистрированные благотворительные организации, неправительственные организации (НПО), ассоциации и другие некоммерческие организации.

1.2 Контактные данные организации (адрес, номер телефона)

Пожалуйста, укажите страну, город или другой населённый пункт, номер улицы и дома, номер офиса и укажите основной номер телефона офиса организации (если таковой имеется).

1.3 Имя, должность и адрес электронной почты лица, подающего заявление

Это не обязательно должен быть руководитель организации. Если ваша заявка будет выбрана для финансирования, лицо, указанное в этом разделе, будет нашим основным контактным лицом по всем вопросам оформления документов, отчетности и т.д., поэтому это должно быть лицо, непосредственно ответственное за проект. 

1.4 Представительство в Интернете (веб-сайт организации, Facebook, Twitter, Instagram, если доступно) 
[bookmark: _GoBack]
Вам не обязательно иметь веб-сайт или представительство в социальных сетях, но если вы этим занимаетесь, пожалуйста, укажите ссылки здесь. Нам действительно полезно увидеть примеры ваших предыдущих работ, размещенных в Интернете.

Пожалуйста, не указывайте в этом разделе личные страницы в Facebook.



2. Обзор организации

2.1 Дата основания

Мы хотели бы знать, как долго работает ваша организация. Если вы работали в качестве волонтёрской незарегистрированной группы до регистрации в качестве некоммерческой организации, пожалуйста, укажите это здесь.

2.2 Краткое описание организации, ее миссии и целей

Пожалуйста, будьте кратки; нет необходимости отправлять ваши регистрационные документы вместе с заявлением.

2.3 Названия партнерских организаций и их веб-сайты  

Пожалуйста, укажите всех партнеров этого проекта и предоставьте ссылки на их веб-сайты (если таковые имеются).

2.4 - 2.7 Прошлое сотрудничество с BEARR 

Пожалуйста, сообщите нам, подавали ли вы заявку на получение гранта BEARR в прошлом (независимо от результата вашей заявки). Пожалуйста, также сообщите нам, получали ли вы или ваши партнеры ранее грант BEARR. Если вы являетесь бывшим получателем гранта, пожалуйста, сообщите нам название проекта, год и номер проекта (если известен). Если один из ваших партнеров по заявке на этот проект ранее получал грант BEARR, пожалуйста, сообщите нам название этой организации.

2.8 Заявки на финансирование проекта В 

Если вы являетесь бывшим получателем гранта, пожалуйста, сообщите нам, намерены ли вы также подать заявку на финансирование проекта категории Б в этом году. Пожалуйста, обратите внимание, что подать заявку можно только на финансирование проекта категории А или только на финансирование проекта Б. Все бывшие получатели грантов имеют право подать заявку на финансирование проекта Б, даже если они не подают заявку на финансирование проекта А для проекта в рамках темы 2022 года "Помощь мигрантам и их семьям".  

Ответ ‘да" на этот вопрос не является заявкой на финансирование проекта Б - он предназначен исключительно для наших собственных целей сбора данных и не повлияет на вашу заявку (заявки). Существует отдельная форма заявки, сверочный лист и руководство по оформлению заявок для проектов категории Б, и необходимо представить отдельный бюджет.


3. Описание проекта


3.1 Название проекта

Пожалуйста, придумайте краткое название для проекта (до 20 слов).

3.2 Прямые и косвенные бенефициары

Пожалуйста, опишите группу (группы) людей, которые получат пользу от вашего проекта. Проблемы, с которыми сталкиваются бенефициары, будут описаны в разделе 3.5. 

3.3 и 3.4 Новые группы бенефициаров

Если вы планируете работать с новой категорией бенефициаров, с которыми ваша организация ранее не работала, пожалуйста, сообщите нам об этом. 

3.5 Проблемы бенефициаров 
Пожалуйста, опишите здесь проблемы, с которыми сталкиваются ваши бенефициары, и которые проект стремится решить.

3.6 Деятельность в рамках данного проекта
Пожалуйста, опишите мероприятия, которые будут поддерживаться этим грантом. Ваша заявка не будет рассмотрена, если вы не опишете мероприятия, запланированные в рамках проекта. Недостаточно описать проблему, которую вы пытаетесь решить. Нам нужно знать, что именно вы собираетесь делать в рамках этого проекта, чтобы решить эту проблему.

3.7 Другие виды сотрудничества

Если помимо ваших основных партнеров по проекту, описанных в разделе 2.3, вы планируете сотрудничать с другими местными организациями, пожалуйста, назовите их здесь. Это могут быть местные органы власти, академические учреждения или организации в других регионах/странах.

3.8 Инновационные элементы

Этот раздел не является обязательным, но он поможет, если вы сможете объяснить, что особенного в вашем проекте и почему вы считаете его оригинальным и инновационным.


4. Бюджет

Укажите предлагаемый общий бюджет проекта в фунтах стерлингов, указав (отдельно) сумму, запрошенную у BEARR, и взносы, которые должны быть внесены организацией-заявителем и другими партнерами. 

Вы можете отправить ваш бюджет отдельно от вашей заявки, если вы хотите, чтобы он был в формате Excel. Пожалуйста, обратите внимание, что ваша заявка не может превышать 4 страницы в общей сложности (включая бюджет).

Ниже вы увидите самые общее описание того, как может выглядеть бюджет проекта.
Примерный бюджет:

	
	Статья бюджета
	Количество 
	Цена за единицу
	Всего
	Собственный вклад
	Вклад BEARR 
	Другой источник средств (Название)

	1
	Персонал проекта
	
	
	
	
	
	

	1.1
	Менеджер проекта
	6 месяцев
	100
	600
	600
	0
	0

	2
	Деятельность №1
	
	
	
	
	
	

	2.1
	Публикация флаера проекта 
	1000 копий
	2
	2000
	0
	1000
	1000

	3
	Деятельность №2
	
	
	
	
	
	

	3.1
	Организация пресс-конференции
	40 чел.
	5
	200
	0
	200
	0

	
	ИТОГО
	
	
	2800
	600
	1200
	1000



Важно:
Закупки техники и оборудования не должны превышать 25% от взноса BEARR. 
Ваш проект будет рассмотрен только в том случае, если сумма, запрошенная у BEARR, не превышает 50% от общего бюджета проекта.

Например:
Общая стоимость проекта составляет 5000 фунтов стерлингов. 1000 фунтов стерлингов вносится заявителем, 1500 фунтов стерлингов вносятся другим спонсором, а 2500 фунтов стерлингов запрашиваются у фонда BEARR (где на закупки техники выделяется не более 625 фунтов стерлингов).

Укажите в своем бюджете: 
· количество людей, которые будут работать над проектом, и их заработная плата (устанавливается на местном уровне)
· взносы заявителя и партнерской организации или любых других спонсоров (взносы заявителя могут быть в форме аренды офиса, коммунальных услуг, канцелярских принадлежностей, которые будут использоваться для проекта; время, потраченное волонтёрами, которые будут работать над проектом; доступное финансирование из других источников, которые заявитель выделит для этого проекта)
· бюджет должен соответствовать проектной деятельности, описанной в форме заявки.

Важно

Пожалуйста, убедитесь, что ваша работа над заявкой не пропала даром. Если будет обнаружено, что ваша заявка содержит какие-либо из перечисленных ниже ошибок, она не будет рассмотрена Советом попечителей Фонда BEARR.

Ваша заявка не будет рассмотрена, если:
1. вы не использовали форму заявки, предоставленную на веб-сайте.
2. объем заявки превышает 4 страницы. Ваша заявка должна уместиться на 4 стандартных страницах (заявка на 3-х страницах, плюс бюджет на 1 отдельной странице в виде документа Word или Excel). 
3. заявка поступила после окончания крайнего срока (т.е., если она получена в субботу 19 февраля или позже).
4. заявка не соответствует теме Программы малых грантов этого года.
5. вы запрашиваете у BEARR грант в размере более 3000 фунтов стерлингов.
6. вы запрашиваете у BEARR грант, который составляет более 50% от общего бюджета вашего проекта.
7. более 25% запрошенного финансирования от BEARR будет потрачено на закупки техники.
8. заявка не содержит четкого описания деятельности проекта и бенефициаров.
9. заявка заполнена не на английском языке.
10. заявка касается работы в стране, которая не входит в объявленный охват программы.


Что происходит с вашим проектом после подачи заявки?

1. Каждая заявка проверяется в соответствии с критериями подачи (крайний срок, количество страниц, тема, бюджет, язык и т.д.), регистрируется и ей присваивается номер. Если какой-либо из критериев подачи не соблюден, ваша заявка будет считаться отклоненной. 
2. Если критерии подачи соблюдены, ваш проект будет прочитан и оценен несколькими попечителями. 
3. Затем проекты с самым высоким рейтингом будут включены в короткий список и рассмотрены Попечительским советом на его заседании в конце апреля 2022 года, где будут выбраны победители.
4. Победители будут объявлены на веб-сайте BEARR, www.bearr.org, после того как гранты будут получены победителями (в мае-июне 2022 года).

